
 
Datenliste B.2.III.c.3.1. „Büroraum (Leiterin)“ –  
Kindergärten 

B.2.III.d.1.3.1.  
„Büroraum“ (Leiterin) 

Kindergärten 

Zweck Dient der Leitung einer Einrichtung zur Ausübung von Verwaltungs-
aufgaben, Gesprächen z.B. mit Eltern, Trägervertretern, Besuchern 
oder evtl. dem vorübergehenden Aufenthalt eines verletzten oder 
kranken Kindes. 

Nutzer Leiterin 
Personal 
Eltern 
Kinder 
Besucher 

Raumart Selbständiger Raum. 
Lage „Möglichst zentral.“ (Heinze, Bd. 2, 1996, S. 48) 

 
„ ... soll eine Beaufsichtigung des Eingangs, des inneren Betriebes und 
nach Möglichkeit auch des Spielplatzes erfolgen können.“ 
(Landschaftsverband Rheinland, o.J.,  S. 8)

Grundfläche Ist länderspezifisch unterschiedlich geregelt. Siehe: Richtlinien und 
Gesetze.  

Einrichtung • Büromöbel 
• Gesprächsecke 
• Regale 
• 1 Klappliege mit Kissen und Decke (als Ruhemöglichkeit bzw. zur 

„Isolierung“ eines plötzlich erkrankten Kindes) 
• Verbandskasten und ggf. Arzneimittelschrank. 

Ausstattung • Eingebaute Schreibtischplatte.  
• Viel Stauraum (auch über der Tür) 
• 1 Handwaschbecken (nur wenn in der Nähe kein Sanitärraum 

liegt). 
• „Tresor“ (Landeshauptstadt Hannover, 1994. S. 15) 
• „Abschließbare (Einbau-)Schränke.“  
    (Landeshauptstadt Hannover, 1994, S. 15) 
• Fernsprech- und Internetanschluß. 

Ausrüstung „Ein seperater Wash- und WC-Raum sind dem Leiterinnenzimmer 
zuzuordnen.“  ( Schönfeld, 1982, S. 110) 

Beleuchtung Keine Leuchtröhren. (Vgl. Riedel, 1985, S. 43) 
  
Planungshilfe „Büro“ 
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Datenliste B.2.III.c.3.2. „Personalraum (pädagogisches Personal)“ – 
Kindergärten 
 

B.2.III.c.2.3.  
„Personalraum 
(pädagogisches 
Personal)“ 

Kindergärten 

Zweck „Hier finden die regelmäßigen Team-besprechungen statt, in denen 
pädagogische und organisatorische Fragen besprochen und 
Erfahrungen ausgetauscht werden. Hier bereiten die Erzieherinnen 
ihm Arbeit in der Gruppe vor und werten sie aus. Hier finden sich 
Materialien wie Bilderbücher oder Musikinstrumente, wenn sie 
einmal nicht in einer der Gruppen verwendet werden. Hier werden 
Informationen für die Mitarbeiterinnen ausgehängt.“  
(Strätz, 1994, S. 47) 
 
„Dient als Umkleide- und Ruheraum sowie zur Planung, Vor- und 
Nachbereitung der pädagogischen Arbeit; den Gesprächen 
untereinander. Erzieherinnen verbringen ihren gesamten Arbeitstag 
in der Einrichtung, auch sie wollen sich mal zurückziehen, ohne daß 
die Kinder vollständig aus dem Blick geraten.“ (Kiderlen, 1994, S. ) 

Nutzer Pädagogisches Personal 
Raumart Aufenthaltsraum, als „kinderfreie Zone“. 
Gestaltung „Zum Wohlfühlen.“ (Mahlke, 1998, S. ) und mit angenehmer 

Arbeitsatmosphäre. 
Einrichtung • 1 Garderobenschrank mit Wertfach für jede Mitarbeiterin  

• genügend Stellflächen für Regale, Schränke (Medien, Fernseher 
etc.), Schuhschrank 

• Arbeitstische 
• 1 Liege 
• bequeme Sitzmöbel. 

Ausstattung „Ein Handwaschbecken darf ... auch nicht fehlen.“  
(Landschaftsverband Rheinland, o.J.,  S. 8)

- Sonnenschutz „Ja.“ (Magistrat, 1995, S. 26) 
- Verdunklung „Nein.“ (Magistrat, 1995, S. 26) 
Beleuchtung „Kein Neonlicht, kein Licht an der Decke, sondern Stehlampen, 

Pendelleuchten über dem Gesprächstisch, Schreibtischlampen an den 
Arbeits- und Vorbereitungsplatten.“ (Mahlke, 1998, S. ) 

Sanitär „1 Waschtisch mit Handtuchhalter in einem Schrank untergebracht.“ 
(Heinze, Bd. 2, 1996, S. 48)

  
Planungshilfe „Personal-/Besprechungsraum“ 

In: 
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Datenliste B.2.III.c.3.3. „Besprechungsraum (pädagogisches Personal)“ – 
Kindergärten 
 

B.2.III.c.3.3. 
„Besprechungsraum 
(pädagogisch. Personal)“ 

Kindergärten 

Zweck Dient der Versammlung und Besprechung untereinander. 
Ausstattung Tische, Stühle, Planungswände. 
  
Planungshilfe „Personal- /Besprechungsraum“ 

In: 
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Datenliste B.2.III.c.3.3. „Umkleideraum (hauswirtschaftl. Personal)“ – 
Kindergärten 
 

B.2.III.c.3.4. 
„Umkleideraum 
(hauswirtschaftl. 
Personal)“ 

Kindergärten 

Zweck „Dient dem Umkleiden für Hausangestellte, die während des 
laufendne Betriebes die KT reinigen.“  
(Magistrat, 1995, S. 38)

Nutzer Raumpflegerinnen 
Köchin 
Küchenhilfe 
(Gärtner) 

Lage „In der Nähe des Sanitärbereiches.“ (Magistrat, 1995, S. 38) 
Grundfläche Ist länderspezifisch unterschiedlich geregelt. Siehe Richtlinien und 

Gesetze. 
Ausstattung „Kleiderhaken“ (Magistrat, 1995, S. 38) 
Einrichtung „Je Hausangestellte 1 Garderobenschrank (35-40 cm breit). 

Stühle.“ (Magistrat, 1995, S. 38) 
Fenster „blickdichte Fenster.“ (Magistrat, 1995, S. 38). 
Lüftung „Fensterlüftung oder bei innenliegendem Raum einfache 

Abluftanlage.“ (Magistrat, 1995, S. 38) 
Heizung „Plattenheizkörper.“ (Magistrat, 1995, S. 38) 
  
Planungshilfe „Küche - Umkleide Personal“ 

In: 
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Datenliste B.2.III.c.3.5. „WC-Raum (Personal)“ –  
Kindergärten 
 

B.2.III.c.3.5.  
„WC-Raum (Personal)“ 

Kindergärten 

Erschließung „Eigener Eingang“ (Becker, 1979, S. 40) 
 
„Für Kinder nicht zugänglich.“ (Heinze, Bd. 2, 1996, S. 59) 

  
Planungshilfe „WC Personal / Dusche“ 
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Datenliste B.2.III.c.3.5. „Duschplatz (Personal)“ –  
Kindergärten 
 

B.2.III.c.3.5.1.  
„Duschplatz (Personal)“ 

Kindergärten 

Bedarf „Ja, wenn möglich.“ (Becker, 1979. S. 41) 
Ausstattung „1 Duschkabine mit Vorraum und Garderobenhaken.“  

(Becker, 1979, S. 41)
  
Planungshilfe „WC Personal / Dusche“ 

In: 
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Datenliste B.2.III.c.3.6. „Garderobenraum (Besucher)“ –  
Kindergärten 
 

B.2.III.c.3.6. 
„Garderobenraum 
(Besucher)“ 

Kindergärten 

Bedarf „Ja, wenn möglich.“ (Becker, 1979, S. 41) 
Nutzer Erwachsene 

evtl. Rollstuhlfahrer  
Ausstattung Garderobenhaken 

 
 



 
 
Datenliste B.2.III.c.3.7. „WC Raum (Besucher)“ –  
Kindergärten 
 

B.2.III.c.3.7.  
„WC Raum (Besucher)“ 

Kindergärten 

Nutzer Erwachsene 
Lage Am Haupteingang. 
Erschließung „Garderobenraum (Besucher)“ <> „WC Raum (Besucher)“ 
Ausstattung  1 wandhängendes WC-Becken 

1 Handwaschbecken 
1 Garderobenhaken 
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